
PENDAFTARAN NPWP 

 

 NPWP merupakan nomor identitas yang digunakan Wajib Pajak dalam administrasi 

pelaksanaan hak dan/atau pemenuhan kewajiban perpajakan. Selain digunakan dalam 

administrasi pelaksanaan hak dan/atau pemenuhan kewajiban perpajakan, NPWP juga dapat 

digunakan dalam pelaksanaan administrasi pihak lain. Dapat didaftarkan di KPP yang wilayah 

kerjanya meliputi tempat tinggal atau tempat kedudukan Wajib Pajak atau Online 

Wajib Pajak meliputi: 

1. Orang Pribadi 

2. Warisan Belum Terbagi 

3. Badan 

4. Instansi Pemerintah 

 

Dokumen persiapan pendaftaran NPWP 

1. KTP dan NPWP Pengurus Koperasi 

2. Scan Akta Pendirian dan SK Kemenkumham dalam bentuk PDF 

3. Email dan Nomor HP yang bisa digunakan untuk pengiriman OTP 

 

Langkah-Langkah Membuat NPWP Badan Usaha Melalui Coretax 

1. Kunjungi situs resmi Coretax dan klik tombol "Daftar di sini" pada halam utama 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Pilih jenis Wajib Pajak : Badan 

 

3. Tentukan Jenis Badan Usaha : Koperasi 

 
 

4. Isi Data Perwakilan Wajib Pajak Centang Opsi "Permohonan disampaikan oleh 

Perwakilan Wajib Pajak" dan isi NIK dari perwakilan. Klik Lanjut 

 
 

 



5. Masukkan Data Identitas Badan Usaha 

 

6. Verifikasi Kontak Perusahaan 

 
 

7. Tambahkan informasi Penanggung Jawab (PIC) 

 



8. Tambahkan Wajib Pajak Terkait (Opsional) 

 

 
9. Verifikasi Data Ekonomi 

 

10. Isi Data Operasional 

 

 



11. Tentukan Lokasi Usaha 

 
 

12. Unggah Dokumen Pendukung 

 
 

13. Ajukan Permohonan 

 

 
14. Terima NPWP Badan Usaha 

 

Setelah disetujui, akan diterbitkan :  

- Kartu NPWP Badan Usaha melalui email  

- Surat Keterangan Terdaftar (SKT) 

 

Jika NPWP tidak masuk ke email :  

- Masuk ke akun Coretax PIC (Person In Charge)  

- Lakukan impersonate ke akun Coretax Badan  

- Dokumen Saya 

 

 


